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ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNi RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 1/8 /2021 A.l. A10
Vypracoval: Mgr. Monika Poulova, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Monika Poulova, feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Rad nabyva uginnosti dne: 1.9.2021

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zékona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim
stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zékon) v platném znéni vyddvam
jako statutarni organ $koly tuto smérnici.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, studenti a jejich zakonnvch
zastupcu ve $kole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnvch
vztahu se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském zafizeni,

1. Zakladni cile materské Skoly pFi zabezpedovani piedSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

1.1 Matefska Skola v ramci ptedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzd&lavani*)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pied$kolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zékladnich pravidel chovani dit&étem,

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

e) vytvari zakladni ptedpoklady pro pokratovani ve vzdélavani,

f) napoméha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,

g) poskytuje speciadlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzdélavaci program upfestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské $kole.

1.3 Pfi plnéni zakladnich cili vzdélavani a $kolniho vzdélavaciho programu matefska
Skola postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a
fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi $kolského zikona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdé&lavani (dale jen ,,vyhlaska
o MS%), v platném znéni.
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. Zakladni prava déti pFijatych k predskolnimu vzdélavani

Kazdé piijaté dit¢ ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho
fadu, zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych $kolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pti pobytu v matetské Skole,

d) byt respektovano jako individualita,

Pfi vzdélavani maji dale viechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé mateiské skoly vzdélavano individualng integrované dité, vytvoii
feditelka mateiské skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dal3i prava déti pfi vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto
skolniho fadu.

. Prava zakonnych zastupcua

Zakonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
déti, vyjadfovat se ke véem rozhodnutim matei'ské skoly tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo $kolského
poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

. Povinnosti zakonnych zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

a) prihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (od poc¢atku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku veku),

b) zajistit, aby dit¢ tadné dochazelo do mateiské skoly, pii ptichodu do matefské
Skoly bylo vhodné a ¢isté upraveno,

¢) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zicastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat mateiskou $kolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditéte,

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem,

f) oznamovat $kole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 skolského zékona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpeénost ditéte a
zmény v téchto udajich (udaje pro vedeni $kolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.

5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5.

1

Zapis k piedskolnimu vzdélavani od nasledujiciho $kolniho roku se kona v obdobi od
2. kvétna do 16. kvétna. Do mateiské §koly zfizené obci nebo svazkem obci se
piednostné piijimaji déti, které pted zacatkem Skolniho roku dosahnou nejméné



¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizinci misto pobytu,
v pfislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském
domové, a to do vyse povoleného poétu déti uvedeného ve skolském rejstiiku.

5.2  Pro piijeti ditéte k ptedskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani,

b) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o¢kovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci. Tato povinnost se netyka ditéte, které plni povinné piedskolni
vzdélavani.

5.3 Pt ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani mize feditelka $koly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v mateiské skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.4 'V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matei'ské skoly déti z jiné mateiské Skoly, a
to nejvyse na dobu, po kterou jina matetska skola prerusila provoz.

6. Rozhodnuti Feditelky matei'ské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé zadosti zdkonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly ve spravnim tizeni
rozhodnuti o prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani v souladu se zakonem &. 500/2004 Sb.,
spravni ¥ad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

7. Ukonceni predskolniho vzdélavani

7.1 Reditelka mateiské $koly muize po predchozim upozornéni pisemné ozndmeném

zakonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukonéeni pfedskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neucastni piedskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,

b) zékonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly,

c) ukonceni doporu¢i v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte |ékat nebo $kolské poradenské
zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Ghrady.

7.2 Rozhodnout o ukonéeni ptedSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

8.1  Pristup ke vzd&lavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské
republiky maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptisludnici.

8.2 Cizinci ze tietich statil (nejsou obCany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu del3i nez 90 dnt, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby poZzivajici do¢asné ochrany. Povinné pfedskolni vzdélavani se vztahuje na ob¢any
jiného &lenského statu Evropské unie, kteti na uzemi Ceské republiky pobyvaji déle nez



90 dnt, dale na jiné cizince. ktefi jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky
trvale nebo piechodné po dobu delsi nez 90 dnt, a na ucastniky fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany.

9. Dochizka a zpusob vzdélavani

9.1  Pfi piijeti ditéte do mateiské Skoly Feditelka skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské $koly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v matefské $kole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole, zmény jsou
provadény pisemnou formou.

9.2  Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné ptedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné.
Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach.
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Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepiitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné.

9.4  Omlouvani nepiitomnosti ditéte, které plni povinnou piedskolni dochazku
Zakonny zastupce je povinen ozndmit piedem znamou nepiitomnost ditéte. Neni-li
neptitomnost piedem znama, omluvi dité neprodleng, nejpozdéji vsak do 3 dni od
pocatku neptitomnosti. Oznameni o nepfitomnosti ditéte zdkonny zastupce provede
zapisem do omluvného listu v MS.

9.5 Jinym zpisobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do mateiské skoly,

b) vzdélavani v ptipravné tfid¢ zakladni $koly a ve tfid€ ptipravného stupné zakladni
Skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné $kolni dochazky dle § 38a skolského zakona.

Zéakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptedskolniho vzdélavani
zpusobem podle pism. b) nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové
matefské Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdeji 3 mesice pied pocatkem
Skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte.

10. Individualni vzdélavani

10.1 Zakonny zastupce ditéte, pro které je ptedskolni vzd€lavani povinné, mtze pro dit€¢ v
odtvodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualné vzdélavano. Ma-l1i byt dité
individualné vzdélavano pievaznou ¢ast Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni uéinit nejpozdéji 3 mesice pred pocatkem $kolniho roku. V
prubéhu skolniho roku lze plnit povinnost individualniho pfedskolniho vzdéiavani
nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o individualnim vzdélavéni ditéte doruceno
fediteli mateiské Skoly, kam bylo dité ptijato k pfedskolnimu vzdélavani.



10.2

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé jména, a pifjmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
ptipadé cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) davody pro individualni vzdélavani ditéte.

Mateiska Skola ovéfi troven osvojovani o¢ekavanych vystupti v jednotlivych
oblastech a pfipadné doporuéi zakonnému zastupci dal3i postup pii vzdélavani.
Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vZdy na druhou polovinu listopadu a ndhradni
terminy na prvni polovinu prosince, Piesny termin bude zakonnym zastupcum sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut

Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast
ditéte u ovéteni. Reditelka matetské skoly, kam bylo dité piijato k piedikolnimu
vzdélavani, ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské skoly o ukonéeni individualniho
vzdélavani ditéte nema odkladny G¢inek. Po ukonéeni individualniho vzdélavani ditéte
nelze dité opétovné individualné vzdélavat.

11. Piebirani/ predavani déti

11.1

11.2

11.3

11.4

Zakonni zastupci v dobe uréené pro piichod déti do mateiské Skoly pfedavaji dité
ucitelkam mateiské skoly.

Zakonni zastupci si prebiraji dit€ po skonceni jeho vzdélavani od uitelek matetské
Skoly v dobé uréené matefskou §kolou, nebo v individualné dohodnuté dobé.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho ptebirani a
predavani pti vzdélavani v matetské skole.

Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, uéitelka setrva s ditétem

v matefské $kola a

a) pokusi se povéfené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku $koly a postupuje podle jejich pokynd,

¢) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve
smyslu zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) ptipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladi spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte.

12. Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogi¢ti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
a) na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na

ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zaku,
studentil nebo zédkonnych zastupct déti a Zakt a dal$ich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi

ptedpisy,



c)

d)
e)

na vyuzivani metod, forem a prostiedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pii ptimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

13. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
c)
d)

€)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

chranit bezpe¢i a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchéazet véem formam rizikového
chovani ve Skolach a Skolskych zatizenich,

svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaiet pozitivni a bezpe¢né klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied
zneuzitim data, udaje a osobni udaje a zaméstnanci $koly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zak a studenti a vysledky poradenské pomoci
skolského poradenského zatizeni a 3kolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni Udaje, bezpe¢né je ukladat a
chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo
zéaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

11. Provoz a vnitini rezim mateiské §koly

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

1.1

Piedskolni vzdélavani ma 1 téidu, kde jsou zatazeny déti z riznych ro¢nikl i déti, kterym
byl povolen odklad povinné Skolni dochazky.

MS se napliiuje do poétu 25 déti, tj. kapacita MS.

Mateiska $kola je ztizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:00 do 16:00 hod. Budova se tedy otvira v 6.00 a uzavira v 16. 00.

Déti jsou piijimany v dob& od 6:00 hod do 8:00 hod. Z bezpe&nostnich diivodii je MS po
cely den uzaméena. Po pfedchozi dohodé s rodici se lze dostavit s ditétem i v jiné dobé
(nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

Déti se pievlékaji v $atné pod dohledem rodi¢i (doprovodu). Véci ukladaji podle znacek
ditéte do oznacenych poliek. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditelka Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit, nebo pierusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pieruseni
oznami feditelka matei'ské $koly nejméné 2 mésice predem, spole¢né se zvetejnénim
vysledku projednani se zfizovatelem. Uvede také informace o moznosti a podminkéch
zajistén{ péce o déti jinymi subjekty.

Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organiza¢nich diivodu a po
projednani se ziizovatelem omezit nebo pterusit i v jiném obdobi. Informaci o
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omezeni nebo preruseni provozu v takovém piipadé zvefejni feditelka Skoly na
piistupném miste ve $kole neprodlené poté, co o omezeni nebo pierudeni provozu
rozhodne.

Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného $kolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zakladnim dennim reZimu

6:00-8:00 Prichod déti do materské skoly, preddvani déti pedagogickym
pracovnicim do tFidy, spontanni ranni hry dle volby déti a motivované
cinnosti, individudlni chvilky pro déti se specifickymi potiebami
8:00—8:30 | Ranni kruh, télovychovnd chvilka - pohybové aktivity

8:30— 9:00 Osobni hygiena, presniddivka |
9:00-9:20 Volné c¢innosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky
zamérené piredevsim na hry a zajmovou Cinnost, prdce s integrovanymi
détmi, Fizené aktivity

9:20-9:30 Hygiena, previékani, priprava na pobyt venku

j 9:30-11:30 Pobyt déti venku, pfipadné ndahradni éinnost

[ 11:30-12:15 Previékani, hygiena, obéd a osobni hygiena déti

| 12:15-14:00 Spcnek a odpocinek déti respektujict rozdilné potieby déti,

| individudlni prdce s détmi s nizsi potfebou spanku

14:00 -14:30 Svacina, osobni hygiena -

14:00-16.00 Volné ¢innosti a aktivity déti Fizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry, zdjmové éinnosti a pohybové aktivity deéti,
v pFipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé skoly

ZacCatek povinného ptedSkolniho vzdélavani urcuje feditelka $koly v ¢asovém rozmezi
od 8.00 do 12. 00.

Uplata za vzdélavani pro dany mésic je splatna do 15 dne stavajiciho kalendainiho
meésice. Vice ve smérnici Uplata za piedSkolni vzdélavani.

Obédy je mozné odhlasit nebo pfihlasit vzdy den pfedem. Neodhlaseny obéd (v
ptipad¢ ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve vlastnich
nadobach v dob¢ vydavani obédi, pouze v prvni den nepiitomnosti.

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Diivodem vynechéni
pobytu venku je neptiznivé pocasi.

O potfadani mimotadnych $kolnich a mimoskolnich akci matefska $kola informuje

v dostateCném predstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné pristupném misté ve $kole. U akei spojenych s mimofadnymi finanénimi
vydaji pro zakonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci $kole pisemné nebo
osobné ucitelce matefské $koly.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo uraz oznamuji zakonni zastupci bez zbyteéného
odkladu, véetné pfedpokladané doby neptitomnosti ditéte v mateiské $kole, osobng,
nebo pisemné, nebo telefonicky.

Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou $kolu o kazdé zméné zdravotni
zpiisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potiZich a dal§ich zavaznych skuteénostech,
které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani ditéte.



II1. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti pri vzdélaviani

1.1  Mateiska $kola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povéiené osobe.

1.2 K zajisténi bezpe¢nosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢niuje vzdélavani,
stanovi feditelka matetské $koly pocet uditell tak, aby na jednoho ucitele pripadlo
nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se s pfiznanymi podpurnymi opatfenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

1.3 Vyjimeéné mhze feditel mateiské §koly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 1 . 2 pism. a), nejvyse vsak 8 déti, nebo
b) v odstavci 1 . 2 pism. b), nejvySe viak o 11 déti.

1.4 Pfi zvySeni po¢tu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostiedi naroéném na bezpec¢nost urci feditel Skoly
k zajiténi bezpecnosti déti dal§iho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobila k pravnim ukontim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobg, ktera vykonava ¢innost matetské Skoly.

1.5 V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti miZe pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
piebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby podezieni, Ze dité
neni zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou ptedlozeni potvrzeni od osetiujiciho Iékaie. Také pii nastupu ditéte
po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zastupce
ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho Iékate, Ze dité je zdravé a mize byt
v kolektivu ostatnich déti.

1.6  Dilezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
plisobeni na déti jiz ptedskolniho véku zamétené na zdravy zpusob Zivota. V ramci
Skolniho vzdglavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené
k jejim v&ku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem rizikového chovani.

1.7  Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zamé&stnanci $koly zajisténa kontrola piichazejicich osob.
Kazdy z pracovnikd $koly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit
divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.
Béhem provozu $koly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodt.

1.8  V budovach a aredlu skoly plati zakaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicu,



IV. Zachazeni a majetkem materské Skoly

l. po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachéazely Setrné s uéebnimi pomuckami, hratkami a dal3imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matefské skoly.

2. Zamé&stnanci i rodi¢e odkladaji osobnich véci zaméstnanci a déti pouze na mista
k tomu uréena.

VY. Informace o prubéhu vzdélavani déti

I. zadkonnym zastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a
obsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matefské skole
ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na vefejné ptistupném miste
matefské Skoly.

2. Zakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o priibéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a
ucasti na tiidnich schizkach.

[US]

Reditelka skoly miiZe vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

VI. DISTANCNi VZDELAVANI

Uvodni ustanoveni
1.1 Distan¢ni vzdé€lavani ptesng definuje a jde o vzd&lavani déti na dalku.

1.2 Distan¢ni vzdélavani se poskytuje pouze v disledku krizovych nebo mimofadnych
opatfeni nebo z diivodu natizeni karantény za ptedpokladu, Ze chybi vétsina déti ve
tiide, ve které je plnéno povinné ptedskolni vzdélavani.

1.3 Distancni vzd€lavani se neposkytuje, pokud déti do MS nechodi kviili nestovicim,
stfevni virdze nebo pokud je MS uzaviena napiiklad z diivodu rekonstrukce.

1.4 Distan¢ni vzdelavani je uréeno pouze pro déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné.

1.5 Bude-li dit¢ nemocné nebo se nebude moci distanéniho vzdélavani uéastnit,
zakonny zastupce ditéte je povinen své dité omluvit.

1.6 Omlouvat dité 1ze na e-mailu $koly nebo telefonicky na mobilnim telefonu
skolkawzssazavka.cz, tel.725 328 952

1.7 Po znovuotevieni 8koly, zakonny zastupce omluvenku svého ditéte zapise do
omluvného listu ditéte.

2. Zpusob poskvtovani distanéniho vzdélavani

2.1 Dle zakona ,, zpiisoh poskytovani vzdélavani distanénim zpGsobem pfizplisobi Skola
podminkam ditéte®.



2.2 V ptipadé distan¢ni vyuky budou v Mateiské skole Sazavka tydenni vzdélavaci cile
a tematicky zaméiené bloky vzdélavani s nabidkou ¢innosti. které posiluji a rozvijeji
kompetence ditéte dle TVP, dostupné na webu skoly www.zssazavka.cz

2.3 E-mailové adresy zakonnych zastupct déti budou v ptipade distan¢niho vzdélavani
déti s povinnym piedSkolnim vzdélavanim vyuzivany k zasilani nékterych
vyukovych materialt

2.4 Pokud zakonni zastupci nevlastni zadné ICT vybaveni, pomoci kterého by mohli se
Skolou komunikovat, bude ve Skole urcen jeden den v tydnu, kdy si zakonny zastupce
miZze v MS vzdélavaci materialy vyzvednout a zaroven odevzdat vypracovana zadani
svého ditéte.

3. Vzdélavani mladgich déti v MS

3.1 Mladsi déti (3-5 let) se mohou distan¢niho vzdélavani t¢astnit. Plnéni tkold a
vypracovavani pracovnich listli od mladSich déti nelze vymahat.

4. Vzdélavani déti s odliSnym mateFskym jazykem a nedostate¢nou znalosti ¢eského
jazyka

4.1. Détem s nedostateénou znalosti ¢eského jazyka poskytujeme jazykovou piipravu pro
zajisténi plynulého ptechodu do zékladniho vzdélavani.

4.2. Reditelka skoly ziidi skupinu pro bezplatnou jazykovou piipravu pro zajisténi plynulého
piechodu do zakladniho vzdélavani v souladu s vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim
vzdélavani, ve znéni pozdgjsich predpisti, pokud jsou v matetske skole alespon 4 cizinci v
povinném piedskolnim vzdélavani. Vzdélavani ve skupiné pro jazykovou ptipravu je
rozdéleno do dvou nebo vice bloki (dle potieby) v prab¢hu tydne.

4.3. Reditelka skoly miize na zakladé posouzeni potiebnosti jazykové podpory ditéte zatadit
do skupiny pro jazykovou pfipravu rovnéZ jiné déti, nez jsou cizinci v povinném piedSkolnim
vzdelavani, pokud to neni na ujmu kvality jazykové piipravy.

4.4, Jako podplrny material je vyuzivano Kurikukum ¢estiny jako druhého jazyka pro

povinné piedskolni vzdélavani.

5.Pedagogové v dobé karantény a distanéniho vzdéldvani

5.1.Pokud skon¢i v karanténé pedagogicky sbor a matef'ska $kola se uzavre (déti v karanténé
nejsou a do MS by mohly dochazet), nejsou splnény podminky zakona pro distanéni
vzdélavani. Toto se tedy nerealizuje. Pedagogové mohou zasilat vyukové materialy
détem, je to zcela na jejich rozhodnuti, nemohou vsak jejich plnéni ,,vymahat*.

5.2. Pokud bude pedagog v karanténé a bude Cerpat ,, nemocenskou®, nepracuje.

6. Hodnoceni distan¢éniho vzdélavani

6.1.Dle 3kolského zdkona jsme povinny poskytnout détem zpétnou vazbu
v podobé hodnoceni jejich prace pti distanénim vzdélavani.

6.2.Utitelky budou monitorovat zapojovani jednotlivych G¢astniki distan¢niho vzdélavani a
poskytovat jim zpétnou vazbu formou e-mailu, individuélni konzultace. Po opétovném



zahdjeni dochézky dité& pfinese do MS vypracované tikoly a provede se pisemné
vyhodnoceni (posun ditéte pfi distanéni vyuce) a zp&tna vazba k ditéti.

VII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem $koly povéien
zaméstnanec: Pavla Prchalova.

2. Zruduje se piedchozi znéni tohoto $kolniho adu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Skolni tad nabyva G&innosti dnem 1. 9. 2021.

V Sazavce 1. 8. 2021

Mgr. Monika Poulova
feditelka
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VYRIZOVANI STIZNOSTI

C.Jj.: 1/12/2020

Vypracoval: Mgr. Monika Poulova, feditelka $koly
Schvalil: Mgr. Monika Poulova, feditelka $koly
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 1.3.2020

Obecna ustanoveni

Na zaklade ustanoveni § 14, odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku price v platném znéni a §
21 zakona €. 561/2004 Sb., skolského zdkona a podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni ¥ad,
v platném znéni, vydavam jako statutarni organ $koly tuto smérnici.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tato smérnice stanovi postup $koly pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti.

Zasady smérnice:

- tato smérnice nesmi ukladat povinnosti jednotlivym zaméstnanciim $koly,

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou uéinnosti,

- vznika na dobu neuréitou,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrudenim tohoto
vnitintho pfedpisu nejpozdé&ji do 15 dnd,

- smérnice musi byt pfistupna viem zaméstnancium,

- nevztahuje se na podnéty, které jsou svym charakterem podnéty k prezkoumani podle zakona ¢.
500/2004 Sb., o spravnim Fizeni (spravni fad), v platném znéni,

- nevztahuje se na petice podané podle zakona &. 85/1990 Sb., o pravu petiénim, v platném znéni.

2. Vyrizovani stiznosti

Stiznosti mohou byt Skole ptedany v pisemné podob& postou &i osobng, nebo v ustni podobé,
také v digitalni podobé na vybranych zdznamovych médiich, vyvésenych a vyjmenovanych pod-
le spravniho fadu v fediteln¢ skoly (disketa, CD-ROM, textovy editor Word,...). Do§lé i ustné
podané stiznosti eviduje feditelka $koly zapsanim do podaciho deniku doruéené posty a déle vy-
plnénim evidencniho listu stiZnosti (obsah je uveden v dalsim textu). U stiznosti podavanych
stn€ do protokolu €i na zdznamovych médiich se vzdy p¥i podani zhotovi ti§téna podoba, jejiz
pravost st€Zovatel potvrdi vlastnoruénim podpisem a udaji nutnymi pro dorudeni vytizeni stiz-
nosti. Na zadost sté€Zovatele je mu vydano potvrzeni o pfijeti stiznosti, a to formou zhotoveni
kopie stiznosti nebo vyti§ténim textu z dodaného zaznamového média, podepsaného pracovni-
kem, ktery stiznost pfijal, ¢itelnym uvedenim jeho jména a funkce/pracovniho zafazeni, datem a
razitkem Skoly. Toto ustanoveni se pfiméfené pouZije i u stiznosti podanych pfenosem dat a u
stiznosti neidentifikovaného stéZovatele.
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4. Dalsi ustanoveni
Udaje o stiznostech jsou chranény podle zékona &. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaji.

Stiznost se vyfizuje ve thité Sedesati dnil ode dne podani.

StiZnost, jejiz proSetieni a vyfizeni nalezi do ptisobnosti jiného organu nebo organizace, nez je
organizace, postoupi $kola pfislu§nym organtim a organizacim k pfimému vytizeni do 5 dnil ode
dne pfijeti a vyrozumi o tom st€Zovatele. Pokud zakladni $kola obdrZi stiznost, jejiZ prosetieni je
v jeji pravomoci jen ¢astecné, potvrdi jeji pfijem stéZovateli a sdéli mu, které body stiznosti pro-
Setfi. Soucasné jej bude informovat, komu postupuje dalsi ¢ast stiznosti k prosetieni a vyfizeni.

O pfid€leni stiznosti k proSetfeni a vytizeni dalsim zaméstnanciim $koly rozhoduje feditel $koly.

5. Kompetence k vyFizovani stiznosti

Stiznosti sméfujici proti postupu feditele $koly nebo Skolského zafizeni pfi jeho rozhodovéni ve
vécech stanovenych v § 165 odst. 2 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfed-
nim, vy$8im odborném 2 jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni (dale jen $kolsky
zakon) budou vyfizovany podle § 175 zakona &. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném
znéni. Pfipady neuvedené v § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sh., nejsou spravnim rozhodova-
nim ani jinym postupem v oblasti vefejné spravy a nevztahuje se na né spravni fad. V téchto
pfipadech tedy ani neni mozné podavat stiznost na postup feditele $koly nebo $kolského zatize-
ni v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

V souladu s ustanovenim § 174 odst. 4 Skolského zakona 1ze na zdkladé stiznosti (podnéth &i

petic), které svym obsahem spadaji do ptisobnosti Ceské $kolni inspekce podle § 174 odst. 2

pism. b) aZ ) $kolského zakona provadét inspekéni &innost Ceské kolni inspekee. Z § 174

odsL. 2 pism. b), ¢), d) a e) Skolského zakona vyplyva, ze Ceska $kolni inspekce

- zjiSt'uje a hodnoti podminky, pribéh a vysledky vzdélavani, a to podle pfislunych $kolnich
vzd&lavacich program,

- zjiSt'uje a hodnoti naplnéni $kolniho vzdélavaciho programu a jeho soulad s pravnimi pfed-
pisy a ramcovym vzdélavacim programem,

- vykonava statn{ kontrolu dodrzovani pravnich pfedpisi, které se vztahuji k poskytovani
vzdélavani a Skolskych sluzeb,

- vykonavé vetejnospravni kontrolu vyuzivani finanénich prosttedka statniho rozpoé&tu piidé-
lovanych podle § 160 az 163 $kolského zakona.

Tato zvlastni pravni Gprava obsaZena v § 174 odst. 4 8kolského zdkona neni zru$enim vladni
vyhlagky &. 150/1958 U.L. o vy¥izovani stiZznosti, oznameni a podn&ti pracujicich a pfijetim za-
kona €. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni dotéena a nadéle se podle ni postupuje.

Pokud stiZznost sméfuje proti skute€nostem, které jsou pfedmétem pravni Gpravy v oblasti
pracovnépravnich vztaht, je tieba vychazet z ustanoveni zakoniku prace. V souladu s timto
ustanovenim je zaméstnavatel povinen projednat se zaméstnancem nebo na jeho zadost se za-
stupci zaméstnancii stiZnost zaméstnance na vykon prav a povinnosti vyplyvajicich
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Kontrolu evidence a vytfizovani stiznosti provadi statutarni organ $koly.

Opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkl v ptipadé opravnénych nebo &astedné opravnénych
stiznosti stanovi feditel Skoly. Soucasné kontroluje jejich plnéni.

O doslych, vyfizenych a nevyfizenych stiznostech s rozborem jejich obsahu, pfi¢in zjisténych
zavad a s uvedenim opatieni provedenych k napravé povéfeny zamé&stnanec zpracovava dvakrat
roCné€ zpravu.

StiZznosti a spisovy materidl tykajici se jejich vyfizeni se ukladaji v dokumentaci a archivu
Skoly po dobu danou spravnim fadem pro $koly a Skolska zafizeni.

Dotcen€ osoby maji pravo podle § 175 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni,
obracet se na spravni organy se stiznostmi proti nevhodnému chovéni ufednich osob nebo proti
postupu spravniho orgéanu, neposkytuje-li tento zakon jiny prostfedek ochrany.

Je-li ze stiZnosti patrno, Ze sté¢Zovatel nevy&erpal viechny fadné opravné prostiedky a Ze lhita k
jejich podani neprosla, musi byt stiznost neprodlené postoupena pfistusné organizaci k rozhod-
nuti o opravném prostfedku a stéZovatel o tom vyrozumén.

Pozada-li st€Zovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestliZe je to v zdjmu spravného
vyfizeni stiznosti, postoupi se k prosetfeni jen opis stiznosti bez uvedeni jména sté€Zovatele.

Stiznost se podava pfimo u spravniho organu, ktery pfedmétné spravni fizeni vede. Ten je
povinen pro3etfit skute¢nosti ve stiznosti uvedené. Nadfizeny spravni organ stiZznost na zadost
stéZovatele presetii pouze v pfipadé, Ze stéZovatel ma namitky proti zpiisobu vyfizeni své stiz-
nosti. Divodem pro pfezkouman{ stiZznosti nadfizenym spravnim organem tedy neni nespoko-
jenost stéZovatele s vysledkem Setieni, ale pouze se zplisobem vyfizovani jeho stiZnosti.

V souladu s § 183 odst. 3 $kolského zakona plni ukoly nadfizeného spravniho organu feditelt
Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych statem, krajem, obci nebo svazkem obci krajsky ufad.
Krajsky ufad je tedy odvolacim organem v ptipadé viech rozhodnuti uvedenych v § 165 odst. 2
Skolského zdkona a souasné i organem, ktery v ptipadé opravnénych namitek stéZovatele proti
zplsobu vytizeni jeho stiznosti tuto stiZnost piesetfi.

6. Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéien za-
meéstnanec: Pavla Prchalova
b) Smeérnice nabyva u€innosti dnem: 1. 3. 2020

V Sazavce dne 28. 2. 2020

Zakladni tkola

Mgr. Monika Poulova a’materka' $kola Sazavka
e 3 Sazavka 55, 582 44 Sazavka
feditel skoly ) ICO: 71003357
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Priloha & 2

Potvrzeni o prevzeti stiZnosti, 0oznameni a podnétu

Zékladni 8kola .....pfevzaladne ............cooeveiiniininnn, od

................................ stiznost (oznameni, podnét).

razitko a podpis
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