Zakladni Skola a matefska SkolaSazavka
Sazavka 55, 582 44 Sazavka

ORGANIZACNI RAD

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak 1/3/2019 A.l. Al0

Vypracoval: Mgr. Monika Poulova, feditelka skoly

Schvalil: Mgr. Monika Poulova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva tcinnosti dne: 1. 9.2019

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ skoly tento vnitini predpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizacni fad stanovi organizacni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a
z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancli organizace, specifikuje
zakladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listin€, stanovi fidici vazby
Vv zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzéjemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organi a podil zaméstnancii
na fizeni.

Zasady organizac¢niho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou U€innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- Je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto
tadu nejpozdéji do 15 dnt,

- fad musi byt pfistupny vS§em zaméstnancim.

2. Postaveni organizace

a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Gfadu Sazavka byla ziizena samostatna
piispévkova organizace pod ndzvem Zakladni Skola a matetska Skola Sdzavka (dale jen
organizace).

b) Organizace je zapsana ve Vefejném rejstiiku pod IC 71 00 33 98 (identifikacni &islo), v
rejstitku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikitorem (RED_1ZO) 600086569.
Sidlo organizace je Sazavka 55, 582 44 Sazavka. Organizace je samostatnym pravnim
subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpoveédnost z nich
vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukoll se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, ucelem
vyplyvajicim ze zfizovaci listiny
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¢) Finan¢ni vztahy mezi ziizovatelem a organizaci jsou urCeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z vefejnych rozpoctl a
prispeévkem ziizovatele.

d) Organizace je platcem dané z pfijmi fyzickych osob, dan¢ z pfijmt pravnickych osob,
dan¢ z nemovitosti, silni¢ni dan¢, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého ztizovatele.

3. Pfredmét ¢innosti

a) Zakladnim pfredmétem Cinnosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani pfedskolniho,
zékladniho a zajmového vzdélavani.

b) Skola uskute&iiuje vzdélavani podle vzdélavacich programt uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni.

c) Krom¢ této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,

povolenou zfizovatelem ve ztizovaci listiné Skoly. Hlavni a dopliikovéa ¢innost je
oddé¢lena diislednym stfediskovym sledovanim nékladd a vynost na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni

a) Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovany do funkce ziizovatelem na zakladé
vysledkl konkurzniho fizeni.

b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni utvary: mateiska Skola, prvni stupen zakladni
Skoly, Skolni druZina, Skolni jidelna.

¢) Vedouci utvart urcuje feditel Skoly. Vedouci atvart v souladu s naplni ¢innosti Gtvari a
v ramci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost utvard. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
e zasada jediného odpovédného vedouciho (titvar, Usek, organizace),
e personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

b) Reditel fidi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani Ginnosti
jednotlivych ttvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad vedeni
Skoly, jednéni pedagogické rady, provoznich porad, metodickych sdruzeni a
pfedmétovych komisi.

¢) Reditel jedna ve vsech zaleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc
castené Ci zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje 0 nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedKy organizace. Schvaluje vS§echny dokumenty, které tvoii vystupy ze skoly.

d) Reditel organizace povétfuje dalsi pracovniky gkoly, aby ¢inili vymezené pravni tkony
jménem Skoly. Urcuje organizac¢ni strukturu Skoly a personalni zajisténi ¢innosti.

6. Vnitini predpisy a smérnice
Skola se pfi své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organizatnimi predpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dal$i predpisy a dokumenty zvefejiovany na misté
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obvyklém, v feditelné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvefejnénymi materialy se bez zbyte¢ného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné.

7. Organy Fizeni

Reditel organizace

Nejvy$sim Fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predeviim
prosttednictvim fadl, smérnic, vnitinich ptredpist a pokyni, které vydava pisemné a ustnich
piikazt. Ridi podfizené pracovniky.

Pedagogickeé rady.

Pedagogickou radu zfizuje teditel jako svij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé ctvrtleti Skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada jako priprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely skolni
rok. Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimotadné. O jednani se vyhotovuje zapis,
se kterym se prokazateln¢ seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizacnim a provoznim, jsou urceny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu $koly se fidi
spisovym fadem skoly.
€) Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 27. 8. 2019

V' Sézavce dne 27.8.2019

Mgr. Monika Poulova
feditelka Skoly



