Zakladni Skola a mateiska Skola Sazavka
Sazavka 55, 582 44 Sazavka

ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNI (VNITRNi) RAD ZAKLADNI SKOLY

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 1/3-1/2019 Al A10
Vypracoval: Mgr. Monika Poulova, feditelka skoly
Schvalil: Mgr. Monika Poulova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva G¢innosti dne: 1.9.2019

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji kromé prav stanovenych Skolskym zikonem pravo

e navzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zékona,

e Dbyt informovan o pribchu a vysledcich svého vzdélavani,

e zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studenti, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s
tim, ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim odvodnit,

e vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vzdelavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje,

¢ nainformace a poradenskou pomoc skoly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani

2. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:
e svobodnou volbu skoly pro své dité

informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

nahliZet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14

Skolského zakona

¢ na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

e u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
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nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,
e volit a byt voleni do Skolské rady,
e vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
e pozadat o pfezkoumani vysledkti hodnoceni zaka,

3. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

e zajistit, aby dit¢ a zdk dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizenti,

e navyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobn¢ zc¢astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

¢ informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptsobilosti zaka ke vzdélavani a
ptipadnych zménach zptisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani, idaje o tom, zda je dité,
zak nebo student zdravotné postizen, véetn¢ udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

e dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi $kolnim fadem,

e oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sh. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zéka, a zmény v téchto udajich.

e Zidkonny zastupce zaka je povinen omluvit nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti zéka. Po ukonceni nepiitomnosti
piedlozi zak pisemnou omluvu tfidnimu ugiteli v ZK. V odiivodnénych piipadech ma
ucitel pravo vyzadat u rodict vyjadieni 1ékare.

e Podminky pro uvoliiovani Zaka z vyu€ovani a omlouvani netcasti zéka ve vyucovani
stanovi Skolni fad nasledovné:

- 0dchod Zaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je moZzny pouze na zakladé pisemné
omluvy rodi¢t, kterou zak ptedlozi vyucujicimu hodiny - pfi uvolnéni na jednu
hodinu, nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin. Uvolnéni Zéka na vice nez
1 den je mozné na zéklad¢ Zadosti predloZzené feditelce Skoly.

4. Zaci jsou povinni

e fadné dochézet do Skoly nebo skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

e dodrzovat skolni fad (vnitini fad) a predpisy a pokyny skoly (Skolského zafizeni) k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmenti,

e plnit pokyny pracovnikl $kol a Skolskych zatizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a Skolnim nebo vnitinim fadem.

V pripad¢ zvlast zavazného poruseni povinnosti stanovenych ,,Skolskym zakonem* feditel
vylouci zéka ze Skoly nebo Skolského zatizeni. To neplati pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy a zaka plnici PSD.

Zv1ast hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zdka viici zaméstnanciim Skoly nebo
Skolského zafizeni nebo zaktim se vzdy povazuje za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych
,.Skolskym zdkonem*. Dopusti-li se Zak takového jednani, ozndmi feditel $koly tuto skute¢nost
organu socialn€ pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamend je do dokumentace $koly.
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B. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

A)

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentt
nebo zakonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti ptimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do §kolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicti pracovnici maji povinnosti:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta

chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchdzet v§em formam rizikového
chovani ve Skolach a skolskych zatizenich

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpe¢né klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chréanit pfed
zneuzitim data, udaje a osobni tidaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n€ nemaji zdkonny nérok,
nepotitebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat

poskytovat ditéti, zdku, studentovi nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

C. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY, ZAKONNYMI ZASTUPCI

ZAKU A PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

74k chodi do $koly vhodné a ¢istd upraven a obleéen.

74k se chova ve $kole slusné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dbat pokynii zaméstnancti
Skoly, dodrzovat Skolni fad Skoly. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyucujicich a
Gi¢astni se &innosti organizovanych §kolou. Ucast na vyudovani nepovinnych predméti je
pro piihlaSené zaky povinna. Odhlasit se mize vzdy ke konci pololeti.

Zak zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami $etrng, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potteby podle rozvrhu hodin a pokynt ucitell.

Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.
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6. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany viechny Ginnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napfi. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a
zdravi skodlivych latek).

74k se fadné a systematicky piipravuje na vyudovani.

8. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, poskytovani poradenskych sluzeb a
podpiirnych opatieni, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému
zamestnanci Skoly.

9. Zak nenosi do koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vEetné Sperkl odklada pouze na
mista k tomu uréena, to znamena na pokyn vyucujicich, kteti je po stanovenou dobu
pteberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

10. Pouzivani mobilnich telefond je zakdzano po celou dobu pobytu v budové ZS a MS
Sazavka nebo pfi ¢innostech a akcich souvisejicich s vyukou. Pouziti mobilniho telefonu
je povoleno jen ve vyjimeénych piipadech a s povolenim vyucujiciho.

11. Pro piipady zaki a studentl s ukoncenou povinnou skolni dochazkou: V ptipad¢ zv1asté
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem feditel vylouci
zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni. To neplati pro zatizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy a zatizeni pro preventivné vychovnou péci podle zékona
upravujiciho Ustavni a ochrannou vychovu a preventivné vychovnou péci.

12. Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti téidniho ucitele
b) ditku tfidniho ucitele
c) datku feditele skoly.

~

D. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

e Rezim ¢innosti ve Skole

1. Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin, vyu€ovani vyjimecné zatazené na diivéjsi dobu nesmi
zacinat diive neZ v 7 hodin. Vyucovani probihé podle casového rozvrzeni vyucovacich
hodin a ptestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji Zaci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani kon¢i nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva
45 minut. V odivodnénych ptipadech Ize vyucovaci hodiny d€lit a spojovat, v tomto
ptipad¢ je odlisna doba ukonceni vyu¢ovani oznamena rodic¢tim.

2. Skolni budova se pro ziky otevira v 7. 20 hodin rano. Zakiim je umoznén vstup do
budovy nejméné 20 minut pted zacatkem dopoledniho vyucovani a pobyt v budové skoly
mezi dopolednim a odpolednim vyuc¢ovanim. V jinou dobu vstupuji Zaci do skoly pouze
na vyzvani zaméstnancu $koly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dohled. Dohled nad
zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budové, prehled dohledd je
vyvésen na vSech usecich, kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné
se zafazuje prestavka v délce 15 minut. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 50 minut. V piipadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nékteré
desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut a prestadvku mezi dopolednim a
odpolednim vyucovanim na nejméné 30 minut. Pti zkracovani prestavek feditel skoly
piihlizi k zékladnim fyziologickym pottebam zaki.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v
Satnach a ihned odchazeji do uc¢eben. V prubéhu vyucovani je zaktim vstup do Saten
povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zatazeni a délku
prestavek pedagog povérenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potitebam zaki.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaka ve Skole zajist'uje skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, miize feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit
pouze, pokud je zletily a zpiisobily k pravnim tkonlim.

Nejvyssi pocet zaki ve tfide€ je obecné 30, pii zachovani bezpecnostnich a hygienickych
predpist.

Pfi vyuce nékterych predmétl, zejména nepovinnych a volitelnych, jsou déleny tiidy na
skupiny, vytvareny skupiny zakl ze stejnych nebo riznych rocnikli nebo spojovany ttidy,
pocet skupin a pocet zaka ve skupiné se urci rozvrhem na zac¢atku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, persondlnich a finanénich podminek Skoly, podle charakteru ¢innosti
zaku, v souladu s pozadavky na jejich bezpe¢nost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou naroc¢nost predmétu.

Nejvyssi pocet zaka ve skuping je 30. Pfi vyuce cizich jazykl je nejvySsi pocet Zaka ve
skupiné 24.

Skola (skolské zatizeni) pi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pii
poskytovani Skolskych sluzeb pftihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a
studentil a vytvati podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani.

Skoly (8kolské zatizeni) zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaka a studenti pti
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb a
poskytuje zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Skola vede evidenci uraza déti, zaku a studentu.

O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké piestavky jsou za
ptiznivého pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu skoly.

Provoz $koly probiha ve v§ednich dnech, od 7. 20 do 15. 00 hodin.

15. V obdobi skolniho vyucovani mize feditel Skoly ze zadvaznych diivodil, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

Rezim pFi akcich mimo Skolu

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spolecné s nim miize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery
neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim tkontm.
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2. Pii organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku piestavek pedagog
poveéirenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

3. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki ptipadnout vice nez 25 zak.
Vyjimku z tohoto poctu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi zaku feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato
pravidla — kazdou planovanou akci mimo budovu skoly pfedem projedna organizujici
pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou uvedenim v mési¢nim planu prace Skoly, kde zaroven s asovym rozpisem
uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakl neni misto, kde skola uskute¢iuje vzdélavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pred
dobou shromézdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
74kl na predem ur¢eném misté a v pfedem ur¢eném case. Misto a Cas shromazdéni zaka
a skonceni akce oznami organizujici pedagog nejméné 1 den predem zékonnym
zastupctim 74kt a to zdpisem do zdkovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii pfechdzeni 74kl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Z4ci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky prokazateln€ pouci o bezpe€nosti. Pro spolecné zéjezdy tfid,
lyZatské kursy, Skoly v prirodé plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci
pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich se Ui€astnici akce fidi vnitinim
radem tohoto zafizeni.

6. Soucasti vzdélavani mohou byt také dalsi aktivity, uvedené ve Skolnim vzdélavacim
programu, jako brusleni, skoly v pfirod¢, turistické, cyklistické a jiné kurzy, sportovni
soustfedéni, zahrani¢ni akce.

7. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
hodnoceni na vysvédéeni.

8. Pfi zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na
soutéze a ze soutézi zajisStuje vysilajici Skola, pokud se zakonnym zastupcem zaka
nedohodne jinak. V pritbéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki
organizator.

E. DOCHAZKA DO SKOLY

1. Zakonny zéstupce Zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zéka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku nepiitomnosti zaka - pisemné nebo
telefonicky. Po navratu zéka do Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské kniZce.
Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zastupct zaka. Omluvenku ptredlozi zak tfidnimu
bez zbyte¢ného odkladu po navratu do skoly, nejdéle do jednoho tydne. Absenci zaka
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omlouvaji zakonni zastupci zéka. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje ptislusny vyucujici,
na del$i dobu uvolnuje tfidni ucitel.

Reditel skoly mtize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodi uvolnit zéka na zadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmeétu; zaroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

F. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI

A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A

PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI,

1.

VSichni Zaci se chovaji ptfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob.

Zaktim neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zptsobilou osobou.

Kazdy araz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci pofddané skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dohledu.

Zaktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

Pfi vyuce v télocviEng, na pozemcich, zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané faddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou
prokazatelné pouceni zakt v prvni vyucovaci hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni
zak, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici zaznam do tfidni
knihy. Pou€eni 0 BOZP a PO se provadi rovnéZ pied kazdou akci mimo Skolu.

Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci
Skoly zajiSténa kontrola ptichazejicich osob; pii odchodu Zakl z budovy pedagogové
podle planu dohledt. Kazdy z pracovnikt Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je
povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Behem provozu skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu 1
vSech unikovych vychodd.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentl a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

VSsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat Gdaje souvisejici s Urazy zaka,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazti podle pokynii vedeni skoly.

Po posledni vyu€ovaci hodin€¢ dopoledniho a odpoledniho vyu€ovéni vyucujici predava
zéaky, kteti jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni
odvadi do Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad zaky
odchazejici z budovy vykonava dalsi dohlizejici pedagog.
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10.

11.

12.

13.

14.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizené¢ho a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptfipadé
nahlého onemocnéni zéka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospélé osoby. Tiidni uditelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské
kniZce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a dom,
adresu a jméno osetfujiciho 1ékare.

Pti trazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazi, pfipadn& vyplni
predepsané formulafe. Osetieni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékari
atd. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky 74ka, véetné nepovinnych
predméti, prestavek.

Pti zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zaka Skola postupuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primérni prevenci rizikového
chovani u déti, zaki a studentd ve Skolach a skolskych zatizenich. Ve vnitinich i vnéjsich
prostorach vSech typil §kol a na akcich poradanych Skolou je zakdzéano koufit, uzivat
alkohol; vyrabét, distribuovat, pfechovavat, uzivat, sifit a propagovat omamne a
psychotropni latky

Evidence urazu.

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonéaval nad
zaky dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zéstupci,
zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k razu udajné doslo, nebo
tfidni ucitel.

V knize tirazli se eviduji vSechny trazy déti, zakl a studentti (dale jen "uraz"), ke kterym
doslo pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

Pti Grazech smrtelnych a trazech, jejichZ disledkem byla nepfitomnost zranéného ve
Skole zasahujici do dvou po sob€ nasledujicich vyucovacich dnil, vyhotovuje skola
obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych formulafich. Zaznam o
jakémbkoli urazu, i evidovaném v knize trazii se vyhotovi také na Zadost zdkonného
zastupce zaka, zletilého Zaka nebo ztizovatele, zdravotni pojiStovny Zaka, pfisluSného
inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné ptislusného utvaru Policie Ceské
republiky. Skola (3kolské zafizeni) vyhotovi o trazu, ktery nezptisobi nepfitomnost Zaka
ve Skole nebo skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zpisobené tirazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu pieda skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v
ptipadé¢ nezletilého zaka jeho zdkonnému zastupci.
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e O turazu nezletilého zéka poda Skola nebo skolské zatfizeni bez zbyte¢ného odkladu
hlaseni jeho zakonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu
s provadécim piedpisem ke skolskému zékonu.

e Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence Urazii, poptipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Grazu, podlé¢ha;ji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpis.

G. PODMINKY ZA:CHAZENi S MAJETKEM SVKOLOY NEBO ]
SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY DETI, ZAKU A STUDENTU.

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaka, ucitelt €1
jinych osob zékem je vyzadovana thrada od rodi¢i zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii
zavaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodic¢i je vznik Skody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — odevzdavani cennosti vyucujicimu, ktery jej po dobu potiebnou
uchové do uzamykatelné skiin¢.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, apod. maji neustale u sebe, maji zakédzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich

davodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. 7Aci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

H. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU A
STUDENTU.

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti $kolniho fadu -
J p )
pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka a studentd".

VI. SKOLNIi STRAVOVANI

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
provozni fad Skolni jidelny.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: Monika Poulova

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem skoly.
Skolni #ad byl schvalen $kolskou radou.

Skolni #ad nabyva ¢innosti dnem 1. 9. 2019

oW
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6. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvetfejnuje feditel Skoly tento tad

nasledujicim zpisobem: vyvéSenim v hale Skoly, ve sborovné Skoly a zpisobem

umoziujicim dalkovy ptistup (na webu skoly).

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne 27. 8. 2019.

8. Zaci skoly byli s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli ve prvnich dnech §kolniho roku.
Seznameni je zaznamenano v tfidnich knihach.

9. Zakonni zéstupci zakl byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéch, fad je pro n¢ zptistupnén v hale skoly a na webovych strankéach skoly.

~

V Séazavce dne 27. 8. 2019

Mgr. Monika Poulova
tfeditelka Skoly
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Dodatek ¢. 1

Zakladni Skola a matefska skola Sazavka
Sazavka 55, 582 44 Sazavka

SKOLNI (VNITRNi) RAD ZAKLADNI SKOLY — DODATEK C.1

Vypracoval: Mgr. Monika Poulova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Monika Poulova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva i¢innosti dne: 1. 9. 2020

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy stanovi pravnim piedpisem ¢i mimotradnym
opatienim pravidla, kterda budou odlisnd od pravidel tohoto Skolniho tadu, pak ustanoveni
Skolniho tadu, které jsou s nimi v rozporu, se nepouZziji.

1. Povinnosti zaku

Z4ci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka
ve vyu€ovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnil od pocatku neptitomnosti zaka, jak pii prezencni
vyuce, tak pfi distanénim vzdélavani. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat divody
nepfitomnosti ditéte a Zzaka ve vyuovéni, a to i v jeho distanéni formé. Zak je povinen byt
ptipadé¢ mimotfadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest a pouzivat je
pfedepsanym zptsobem.

2. Rezim

Rezim vyucovacich hodin a pfestavek, rozvrh pfi prezenéni vyuce, rozdéleni Zaka do tiid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptsobu vzdélavani,
jako jsou odlisné technické vybaveni a moznosti Zakill, narocnost dlouhodobé prace s pocitacem,

dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzenti t€la, atd.

3. Distanéni vzdélavani

Distan¢ni vzdélavani Skola pfizptisobi podminkam zaki a zajisti

- on-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v
uréené dobé se skupinou zakl prostfednictvim komunikacni platformy) a asynchronni
vyukou (Zaci pracuji individudlng, tempo a Cas si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto
vyuky odpovida zhruba ¢asovému rozvrzeni prezen¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy pro
konkrétni ptipady, napt. odlisné pfi distancni vyuce celé tfidy, nebo kombinace distanéni
vyuky pro jednu ¢ast tfidy a prezencni vyuku pro druhou cast,

- off-line vyukou, bez kontaktli pfes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materialti
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

- individualnimi konzultacemi zakl a pedagogickych pracovnikd,

- komunikaci pedagogickych pracovniki se zakonnymi zastupci zak,

- zvetejnénim zadavanych tkoll a naslednym zvefejnénim spravného feseni,

- informovanim Zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplathovanim
zejména formativniho hodnoceni, a vedeni zéka k sebehodnoceni

- pravidelnou a pribéznou komunikaci s zdkem, zpiisobem odpovidajicim jeho
moznostem, technickému vybaveni a rodinnym podminkédm, - pritbéZnou kontrolni a
hospitacni ¢innost vedeni Skoly.
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Pii distanénim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku, skola se zaméfi predevSim na stézejni vystupy v ¢eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urCovany podle délky distancni vyuky, zda
pujde o kratkodobé ¢i dlouhodobé zakazy pritomnosti zakl ve Skolach.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, pfesuny uciva, vypusténi uciva

Skola eviduje a vyuzije pro ptipadné upravy vzdélavani v dalSim obdobi a upravy svého Skolniho
vzdéelavaciho programu

4. Hodnoceni vvsledku vzdélavani

Pfi distan¢nim vzdélavani, zajisStovaném jakoukoli formou, zak vzdy dostane zpétnou vazbu o
vysledcich svého vzdélavani a plnéni zadanych tkold, je uplatiiovano ptedevs§im formativni
hodnoceni, jak klasifika¢nim stupném, tak slovnim hodnocenim. Po uzavieni urcitych celkl
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledka zaka pti osvojovani uciva tohoto celku.

Vysledky vzdélavani prezencéni formou jsou dokladany i pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pii distanéni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia, v
listinng€, nebo digitalni podobé.

Zakonni zastupci jsou pfi distanénim vzdélavani informovani prabézné, pravidelné ve
stanovenych intervalech, prostfednictvim

- komunika¢ni platformy skoly (E-zk)

- pfipadné skupinovym chatem (whatsApp)

- videohovory, které nahrazuji klasické tfidni schiizky (GoogleMeet)

- pfipadné - pisemnou korespondenci, telefonicky, osobné&.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly

V piipad¢ prechodu na vzdélavani distanénim zptisobem mohou byt zakiim zaptjéeny technické
prostiedky Skoly pro digitalni komunikaci (tablet, sluchatka, notebook...), tento majetek je
zapujcen uzavienim smlouvy o vypujcce.

6. Vnitini rad skolni jidelny

Skolni jidelna umozni odbér ob&di v ramci $kolniho stravovani (za dotovanou cenu) i
détem/zaktim/studentiim, kteti se povinné vzdélavaji distanénim zpiisobem. Pii vyzvedavani
obédl do jidlonosict je jidlo mozné vydat jen osobé, které nebyla nafizena karanténa ani
zakdzana piitomnost ve Skole. Vydej jidla se provadi formou bezkontaktniho vydeje z okna,
v dobé od 11.00 do 11.15 hod.

V Sazavce dne 1. 9. 2020

Mgr. Monika Poulova
feditelka Skoly



